Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez URZAD MARSZALKOWSKI
dla Pomorza - Polska Unie Europejska WOJEWODZTWA POMORSKIEGO
Znak postepowania 1/2026 Zatacznik nr 1 Opis przedmiotu zamdwienia

Opis przedmiotu zamowienia: Przedmiot zamowienia sklada si¢ z 2 czeSci:

Czg$¢ 1. Zajecia 1 warsztaty dla dzieci 1 mlodziezy.

Czes$¢ 2. Podnoszenie kompetencji i kwalifikacji kadry dydaktycznej szkot.

Termin wykonania zamowienia 111.2026 r. - VIII.2027 r.

Zajecia i szkolenia bedg si¢ odbywac¢ w dwoch szkotach prowadzonych przez Kwidzynskie Stowarzyszenie O$wiatowe :

e Spoteczna Szkota Podstawowa (SSP), ul. Fryderyka Chopina 4, 82-500 Kwidzyn
e Spoteczne Liceum Ogolnoksztatcace (SLO), ul. Fryderyka Chopina 4, 82-500 Kwidzyn

Dokumentacja z realizacji zamowienia w poszczegdlnych obszarach przechowywana bedzie przez Wykonawce przez okres wynikajacy
z dokumentacji projektu w sposob okreslony w umowie powierzenia danych osobowych.

Wymagania w zakresie dostepnosci dla osob z niepelnosprawnosciami  oraz projektowania uniwersalnego zgodnie ze STANDARDAMI
DOSTEPNOSCI DLA POLITYKI SPOINOSCI 20212027 :

Wykonawca podczas $wiadczenia ustug uwzgledni wsparcie na wyrdwnywanie szans, jezeli zajdzie taka potrzeba tj. uczestnik/ uczestniczka
jest osoba z niepetnosprawnoscia.

Wykonawca w przypadku obecnosci uczestniczki/ uczestnika z niepelnosprawnoscia zapewni elastyczno$§¢ prowadzonych spotkan m.in.
dostosuje sposob prowadzenia spotkania, uwzgledni konieczno§¢ wolniejszego méwienia, dopasuje prowadzenie spotkan do predyspozycji
intelektualnych uczestnikow/ uczestniczek, uwzgledni ewentualne przerwy w trakcie trwania spotkan.

Jesli jest to mozliwe ustuga powinna by¢ dostepna dla wszystkich osob, w tym réwniez dostosowana do potrzeb osob z niepetnosprawnoscia.
Oznacza to, ze musi by¢ zgodna z koncepcjg uniwersalnego projektowania, opartg na nastepujacych regutach:

» réwne szanse dla wszystkich,

» elastyczno$¢ w uzytkowaniu,

Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027



i Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez - ‘ 3 URZAD MARSZAEKOWSKI
dla Pomorza - Polska Unig Europejska WOIEWODZTWA POMORSKIEGO
» prostota 1 intuicyjno$¢ w uzyciu,
» postrzegalnos$¢ informacji,

» tolerancja na bledy,

» niewielki wysilek fizyczny podczas uzytkowania,

» rozmiar i przestrzen wystarczajace do uzytkowania,

>

percepcja rownosci (projekt powinien minimalizowa¢ mozliwo$¢ postrzegania indywidualnego - jako dyskryminujace).

Materialy do zaje¢ muszg by¢ przygotowane w sposdb dostgpny zgodnie ze standardem cyfrowym. Materialy musza by¢ przygotowane
minimum w wersji elektronicznej. W razie zaistnienia konieczno$ci Wykonawca zapewni dostepnos$¢ materiatdow w druku powickszonym,
napisanych jezykiem prostym lub thumaczenie w jgzyku migowym.

W przypadku zaistnienia konieczno$ci Wykonawca przekaze uczestnikom/ uczestniczkom informacje na temat potencjalnych sytuacji
awaryjnych np. wskazanie wyj$cia ewakuacyjnego, a takze zadba o dostgpnos¢ przekazu.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do prawidtowego wykonania przedmiotu zamoéwienia, zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu
ofertowym 1 postanowieniami projektu umowy, zasadami nalezytej starannosci oraz obowigzujacymi przepisami.

Wykonawca zobowigzany jest do przekazania dokumentacji fotograficznej z zaje¢é/szkolen z poszanowaniem ochrony wizerunku uczestnikow.

Spotkania Zamawiajacego z Wykonawca w celu akceptacji/omdwienia etapu realizacji poszczegolnych zajeé/warsztatow, min. 1 spotkanie w
miesigcu stacjonarnie lub on-line.

Promocja projektu:
. Wykonawca zobowiazany jest do umieszczenia na wszystkich materiatach dotyczacych projektu logotypow, zgodnie z zasadami
promocji.
. Wykonawca, podczas realizacji przedmiotu umowy, zobowigzuje si¢ do prowadzenia dzialan promocyjnych, informujacych

o wspotinansowaniu Projektu ze srodkow Unii Europejskiej oraz ze $§rodkéw budzetu panstwa, m.in. poprzez: informowanie
uczestnikoOw/uczestniczek projektu.
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W przypadku wycofania si¢ trenera/wyktadowcy/specjalisty z deklarowanego udzialu w realizacji zamowienia - Wykonawca zobligowany
bedzie do wydelegowania innej osoby o tych samych lub rownorzednych kwalifikacjach.

Za godzing zaj¢¢ uznaje si¢ 60 minut w tym 15 minut przerwy.
Zajgcia nie mogg by¢ realizowane w czasie obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych.

Wykonawca w porozumieniu z zamawiajacym 1 dyrektorem szkét przygotuje harmonogram $wiadczenia ustug. Harmonogram musi zostac¢
przygotowany do 2 dni przed rozpoczgciem pierwszych zaje¢ 1 by¢ aktualizowane na biezaco. Zmiany w harmonogramie moga przez
zamawiajgcego by¢ wnoszone na 3 dni przed terminem realizacji ustugi. Ustugi §wiadczone beda w Scistej wspotpracy z kadra dydaktyczna.

Zajgcia moga by¢ realizowane wytacznie w godzinach 8.00-15.00 w wymiarze max. 1 godziny dziennie dla 1 grupy.
Podstawowe obowiagzki Wykonawcy:

1) Realizacja zaje¢ o minimalnym zakresie wskazanym w opisie przedmiotu zamowienia.

2) Dostosowanie si¢ do harmonogramu zaj¢¢ wyznaczonego przez Zamawiajgcego.

3) Przekazanie Zamawiajacemu opracowanych programow zaje¢ w terminie do 10 dni roboczych od dnia podpisania umowy.

4) Przekazanie Zamawiajagcemu w wyznaczonych w umowie terminach wypelnionego dziennika zaje¢ oraz karty rozliczenia zajec
wykonanych w danym okresie rozliczeniowym.

5) Przekazywanie w formie telefonicznej lub e-mail, niezwlocznie informacji o problemach mogacych wptywac na przebieg oraz
organizacj¢ zajec.

6) Zapewnienie kadry o wymaganych w zapytaniu ofertowym : wyksztalceniu, uprawnieniach i do§wiadczeniu.

7) Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia, ze wszystkie dokumenty 1 materialy opracowane przez Wykonawce¢ oznaczone bgda
za pomocg oznaczen tekstowych oraz logotypoéw Projektu.
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L.p. Nazwa zadania Jednostka Ilos¢ | Diugosé | Opis ( forma zajgé, Wymagania dotyczace personelu. Dokumenty dotyczace kadry
miary taczna 1 wielko$¢ grup, wykazanej w zal. nr 4 zapytania nalezy ztaczy¢ do zapytania
spotkania czestotliwose ofertowego tj: dyplomy, zaswiadczenia potwierdzajace wyksztatcenie i
[h] spotkan ) kwalifikacje oraz (zaswiadczenia/ rekomendacje/ umowy)
potwierdzajace doswiadczenie.
1 godzina 13 1 Zajecia grupowe Wykonawca musi dysponowac jedna osoba posiadajaca ponizsze
7 klas po 2 godziny kwalifikacje i do§wiadczenie:
1.Wyksztatcenie wyzsze
Dla 6-8 klasy szkoty o . ,
4 2.Stosowne kursy lub uprawnienia do prowadzenia warsztatow z
podstawowej oraz o 4
Warsztaty z 1-4 klasy liceum przedsigbiorczosci.
przedsigbiorczosci Zajecia x 2 razy w 3. Doswiadczenie zawodowe w pracy z dzie¢mi w ilosci minimum 100
miesigcu dla kazdej | 8044in
klasy. 4.Zaswiadczenie  o0sOb $wiadczacych ustugi z Rejestru Sprawcow
Przestepstw na Tle Seksualnym.
5.Zaswiadczenie o niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego.
2 godzina 282 1 Zajecia Wykonawca musi dysponowac jedng osoba posiadajgcymi ponizsze
indywidualne dla kwaliﬁkacje 1 doSwiadczenie:
Zajecia integracji 20 dzieci. 1.Wyksztatcenie wyzsze: z fizjoterapii, pedagogiki (w tym pedagogiki
sensorycznej Okoto 15 godzin specjalnej), psychologii, ktorzy dodatkowo ukonczyli
dla kazdego ucznia. | certyfikowany kurs kwalifikacyjny/studia podyplomowe z zakresu
diagnozy i terapii SI
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2. Dos$wiadczenie zawodowe w pracy z dzie¢mi w ilo$ci minimum 100
godzin.

4. Zaswiadczenie oséb $wiadczacych ustugi z Rejestru Sprawcow
Przestepstw na Tle Seksualnym.

5.Zaswiadczenie o niekaralnos$ci z Krajowego Rejestru Karnego.

Wykonawca musi dysponowaé jedna osobg posiadajaca ponizsze

godzina 287 Zajecia e :
indywidualne dla kwalifikacje i1 doswiadczenie:
20 dzieci. 1.Wyksztatcenie wyzsze
Zaiecia Biofeedback Ok.15 godzin dla 2.Stosowne kursy lub uprawnienia, do prowadzenia zaje¢ z biofeedback.
) 2362C1?1d 1(1) 6620 ac . kazdego ucznia. 3. Dos$wiadczenie zawodowe w pracy z dzie¢mi w ilosci minimum 80
indywidualne 20 uczniow .
20 h Zamawiajacy godzin.
X zapewnia urzadzenie | 4-Zaswiadczenie  0s6b $wiadczacych ustugi z  Rejestru Sprawcow
do prowadzenia Przestepstw na Tle Seksualnym.
zaje¢ Biofeedback. | 5.Zadwiadczenie o niekaralnoéci z Krajowego Rejestru Karnego.
godzina 43 Zajecia grupowe — 3 Wykonawca musi dysponowaé jedna osoba posiadajacg ponizsze

Zajecia Trening
Umiejetnosci Spotecznych

grupy.
Grupy po 6-7 o0sob

Zajeciax 1razw
miesigcu.

Ok 14 godzin na
grupe

kwalifikacje i doswiadczenie:

1.Wyksztatcenie wyzsze psychologiczne lub pedagogiczne.

2. Do$wiadczenie zawodowe w prowadzeniu zaje¢ TUS z dzie¢mi w
ilosci minimum 20 godzin.

3.Zaswiadczenie  0sob $wiadczacych ustugi z  Rejestru Sprawcow
Przestepstw na Tle Seksualnym.

4.Zaswiadczenie o niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego.

1. Dokumentacja:
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Wykonawca jest zobowigzany prowadzi¢ listy obecno$ci opatrzone: data, liczbg zrealizowanych godzin, imieniem i nazwiskiem osoby
prowadzacej, danymi uczestnikow (imi¢ i nazwisko ), podpisem osoby prowadzace;.

Wykonawca po podpisaniu umowy w ciggu 3 dni jest zobowigzany do przedstawienia harmonogramu wsparcia na okres kolejnych 3
miesi¢cy 1 aktualizowa¢ go na biezaco

2. Ustugi $wiadczone maja byé przez osoby wskazane w zlozonej ofercie. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ zmiany osoby/0b po zlozeniu
analogicznych, jak w zapytaniu, dokumentow 1 po uprzedniej akceptacji.

3.Dokumentacja z realizacji zamdwienia w poszczegdlnych obszarach przechowywana bedzie przez Wykonawce przez okres wynikajacy
z dokumentacji projektu w sposob okreslony w umowie powierzenia danych osobowych.

4. Przy organizacji poszczegolnych dziatan , w tym tworzenia programow zaje¢ Wykonawca zobowigzany jest do uwzglednienia osoby z
réznym rodzajem niepetnosprawnosci, mozliwosci czasowe udzialu uczestnikéw/uczestniczek projektu w poszczegolnych dziataniach.

5. Rozliczenia wykonanej ustugi beda dokonywane na podstawie dostarczenia oryginatdéw, w wersji papierowej, wypelionych dokumentow:
harmonogramy, listy obecnosci potwierdzajace skorzystanie z ustugi, protokoty odbioru.

Cze¢s¢ 2. Podnoszenie kompetencji i kwalifikacji kadry dydaktycznej szkol.

L.p. Nazwa zadania Jednostka Tosé Dhugosé 1 Wymagania dotyczace personelu
miary taczna | spotkania [h]
1. | Szkolenie: Umiejetnoéci poznawcze szkolenie 1 8 Wykonawca musi dysponowac jedna osoba posiadajaca
dzieci i ich wplyw na rozwoj wyksztatcenie wyzsze oraz do§wiadczenie w
przeprowadzeniu min. 1 szkolenia dla nauczycieli.
2. | Szkolenie: Trening Umiej¢tnosci

szkolenie 2 4 Wykonawca musi dysponowac jedna osoba posiadajaca
certyfikat trenera TUS, wyksztatcenie wyzsze, doswiadczenie
w przeprowadzeniu min. 1 szkolenia dla nauczycieli

Spotecznych
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Szkolenie: Jak identyfikowa¢ potencjat i
wspiera¢ uczniow

szkolenie

Wykonawca musi dysponowac jedna osobg posiadajaca
wyksztalcenie wyzsze oraz do$wiadczenie w
przeprowadzeniu min. 1 szkolenia dla nauczycieli.

Szkolenie: Edukacja wtaczajaca.

szkolenie

Wykonawca musi dysponowa¢ jedna osobg posiadajaca
wyksztalcenie wyzsze oraz do$wiadczenie w
przeprowadzeniu min. 1 szkolenia dla nauczycieli.

Szkolenie: Mediacje rowiesnicze.

szkolenie

Wykonawca musi dysponowac jedna osoba posiadajaca
wyksztalcenie wyzsze oraz do$wiadczenie w
przeprowadzeniu min. 1 szkolenia dla nauczycieli.

Szkolenie: Kodowanie i programowanie

szkolenie

Wykonawca musi dysponowac jedna osoba posiadajaca
wyksztalcenie wyzsze oraz do$wiadczenie w
przeprowadzeniu min. 1 szkolenia dla nauczycieli.

Szkolenie: Ekspansja kulturalna

szkolenie

Wykonawca musi dysponowac jedna osoba posiadajaca
wyksztalcenie wyzsze oraz do$wiadczenie w
przeprowadzeniu min. 1 szkolenia dla nauczycieli.

Szkolenie Komunikacja i wspotpraca z
rodzicami/ opiekunami prawnymi

szkolenie

Wykonawca musi dysponowac jedna osoba posiadajaca
wyksztalcenie wyzsze oraz doS§wiadczenie w
przeprowadzeniu min. 1 szkolenia dla nauczycieli.

Szkolenie: Praca z osobami dotknigtymi
do$wiadczeniem migracji

szkolenie

Wykonawca musi dysponowac jedna osoba posiadajaca
wyksztalcenie wyzsze oraz doS§wiadczenie w
przeprowadzeniu min. 1 szkolenia dla nauczycieli.

Orientacyjne terminy szkolen w okresie od I11.2026 r. do VIIL.2027 r.

Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie szkolen dla kadry szkét (2 grupy po ok. 20-21 oso6b). Lacznie 41 oséb.
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- zajecia beda realizowane w formie stacjonarnej, w siedzibach szkét w formule weekendowej lub w dni wolne od zaje¢ lekcyjnych. Szkolenia
moga by¢ prowadzone rowniez w dni robocze od poniedziatku do piagtku popotudniami (nie predzej niz od godz. 16.00), nie dtuzej niz 4 godz.
w ciggu 1 dnia;

- harmonogram szkolen zostanie ustalony w terminie do 7 dni od podpisania umowy na pierwszy miesigc projektu, nastepnie ustalany na
biezgco na kolejne miesigce;

- illo$¢ 0s6b na kazdych zajgciach: 20-21 os6éb (grupa)

- zakres merytoryczny szkolen Wykonawca po podpisaniu umowy zaproponuje ramowy program w odniesieniu do kazdego szkolenia, z
uwzglednieniem co najmniej celu glownego szkolenia;

- test wiedzy (ex ante i ex post) zgodnie z wytycznymi Funduszu Europejskiego dla Pomorza 2021-2027 ;

- do kazdego tematu szkolenia Wykonawca opracuje materialy merytoryczne, zarowno w formie prezentacji, jak i materialdbw pomocniczych
(np. karty pracy, przyktadowe ¢wiczenia, itp.); materialy pomocnicze maja by¢ tak opracowane, by nauczyciele mogli z nich korzysta¢ w trakcie
swojej pracy z dzie¢mi/rodzicami (jesli dotyczy),

- wszelkie materiaty 1 dokumenty w ramach niniejszego postgpowania muszg by¢ zgodne z: Wytycznymi dotyczacymi informacji i promocji
Funduszy Europejskich na lata 2021 — 2027 oraz Wytycznymi dotyczacymi realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na
lata 2021 — 2027;

- wykonawca zabezpieczy sprzet na potrzeby realizacji szkolen, m.in. laptop, ekran, projektor multimedialny, itp.;

- wykonawca sporzadzi oraz dostarczy certyfikaty udziatu w szkoleniach, ktére zgodne begda z § 18 ust. 2 rozporzadzenia MEN w sprawie

ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. poz. 1632).

Podstawowe obowiazki Wykonawcy:

1) Realizacja spotkan o minimalnym zakresie wskazanym w opisie przedmiotu zamowienia.

2) Przekazanie Zamawiajacemu opracowanych programéw szkolen w terminie do 10 dni roboczych od dnia podpisania umowy.

3) Przekazanie Zamawiajacemu w wyznaczonych w umowie terminach wypelnionych list obecnosci.

4) Przekazywanie w formie telefonicznej lub e-mail, niezwlocznie informacji o nieobecnos$ciach uczestnika projektu w spotkaniach,
rezygnacjach uczestnika projektu lub problemach mogacych wptywac na przebieg oraz organizacj¢ spotkan.
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5) Zapewnienie kadry o wymaganych wskazanych w zapytaniu ofertowym (wyksztatcenie, uprawnienia i do§wiadczenie).
6) Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia, ze wszystkie dokumenty i materialy opracowane przez Wykonawce oznaczone beda
za pomocg oznaczen tekstowych oraz logotypoéw Projektu.
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