
 

 

  Znak postępowania 1/2026                                                                                                 Załącznik nr 1 Opis przedmiotu  zamówienia 

 

Opis przedmiotu zamówienia: Przedmiot zamówienia składa się z  2 części: 

Część 1.  Zajęcia i warsztaty dla dzieci i młodzieży. 

Część 2. Podnoszenie kompetencji i kwalifikacji kadry dydaktycznej szkół. 

Termin wykonania zamówienia  III.2026 r. - VIII.2027 r. 

Zajęcia i szkolenia  będą się odbywać w dwóch szkołach  prowadzonych przez Kwidzyńskie Stowarzyszenie  Oświatowe : 

• Społeczna Szkoła  Podstawowa (SSP), ul. Fryderyka  Chopina 4, 82-500 Kwidzyn  

• Społeczne Liceum Ogólnokształcące (SLO), ul. Fryderyka  Chopina 4, 82-500 Kwidzyn 

Dokumentacja z realizacji zamówienia w poszczególnych obszarach przechowywana będzie przez Wykonawcę przez okres wynikający 

z dokumentacji projektu w sposób określony w umowie powierzenia danych osobowych. 

Wymagania w zakresie  dostępności dla osób  z niepełnosprawnościami    oraz projektowania uniwersalnego zgodnie ze STANDARDAMI  

DOSTĘPNOŚCI DLA POLITYKI SPÓJNOŚCI 2021–2027 : 

Wykonawca podczas świadczenia usług uwzględni wsparcie na wyrównywanie szans, jeżeli zajdzie taka potrzeba tj. uczestnik/ uczestniczka 

jest osobą z niepełnosprawnością.  

Wykonawca w przypadku obecności uczestniczki/ uczestnika z niepełnosprawnością zapewni elastyczność prowadzonych spotkań m.in. 

dostosuje sposób prowadzenia spotkania, uwzględni konieczność wolniejszego mówienia, dopasuje prowadzenie spotkań do predyspozycji 

intelektualnych uczestników/ uczestniczek, uwzględni ewentualne przerwy w trakcie trwania spotkań. 

Jeśli jest to możliwe usługa powinna być dostępna dla wszystkich osób, w tym również dostosowana do potrzeb osób z niepełnosprawnością. 

Oznacza to, że musi być zgodna z koncepcją uniwersalnego projektowania, opartą na następujących regułach: 

➢ równe szanse dla wszystkich, 

➢ elastyczność w użytkowaniu, 
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➢ prostota i intuicyjność w użyciu, 

➢ postrzegalność informacji, 

➢ tolerancja na błędy, 

➢ niewielki wysiłek fizyczny podczas użytkowania, 

➢ rozmiar i przestrzeń wystarczające do użytkowania, 

➢ percepcja równości (projekt powinien minimalizować możliwość postrzegania indywidualnego - jako dyskryminujące). 

 

Materiały do zajęć muszą być przygotowane w sposób dostępny zgodnie ze standardem cyfrowym. Materiały muszą być przygotowane 

minimum w wersji elektronicznej. W razie zaistnienia konieczności Wykonawca zapewni dostępność materiałów w druku powiększonym, 

napisanych językiem prostym lub tłumaczenie w języku migowym. 

 

W przypadku zaistnienia konieczności Wykonawca przekaże uczestnikom/ uczestniczkom informacje na temat potencjalnych sytuacji 

awaryjnych np. wskazanie wyjścia ewakuacyjnego, a także zadba o dostępność przekazu. 

Wykonawca zobowiązuje się do prawidłowego wykonania przedmiotu zamówienia, zgodnie z wymaganiami określonymi w zapytaniu 

ofertowym  i postanowieniami projektu umowy, zasadami należytej staranności oraz obowiązującymi przepisami. 

Wykonawca zobowiązany jest do przekazania dokumentacji fotograficznej z zajęć/szkoleń z poszanowaniem ochrony wizerunku uczestników. 

Spotkania Zamawiającego z Wykonawcą w celu akceptacji/omówienia etapu realizacji poszczególnych zajęć/warsztatów, min. 1 spotkanie w 

miesiącu stacjonarnie lub on-line. 

Promocja projektu: 

• Wykonawca zobowiązany jest do umieszczenia na wszystkich materiałach dotyczących projektu logotypów, zgodnie z zasadami 

promocji. 

• Wykonawca, podczas realizacji przedmiotu umowy, zobowiązuje się do prowadzenia działań promocyjnych, informujących 

o współfinansowaniu Projektu ze środków Unii Europejskiej oraz ze środków budżetu państwa, m.in. poprzez: informowanie 

uczestników/uczestniczek projektu. 
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W przypadku wycofania się trenera/wykładowcy/specjalisty z deklarowanego udziału w realizacji zamówienia - Wykonawca zobligowany 

będzie do wydelegowania innej osoby o tych samych lub równorzędnych kwalifikacjach. 

Za godzinę zajęć uznaje się 60 minut w tym 15 minut przerwy. 

Zajęcia nie mogą być realizowane w czasie obowiązkowych zajęć edukacyjnych. 

Wykonawca w porozumieniu z zamawiającym  i dyrektorem szkół  przygotuje harmonogram świadczenia usług.  Harmonogram musi zostać 

przygotowany do 2 dni  przed rozpoczęciem  pierwszych zajęć  i być aktualizowane na bieżąco. Zmiany w harmonogramie mogą przez 

zamawiającego być wnoszone na 3 dni przed terminem realizacji usługi.  Usługi świadczone będą w ścisłej współpracy z kadrą dydaktyczną.  

Zajęcia mogą być realizowane wyłącznie w godzinach 8.00-15.00  w wymiarze  max. 1 godziny  dziennie dla 1 grupy.  

     Podstawowe obowiązki Wykonawcy: 

1) Realizacja zajęć o minimalnym zakresie wskazanym w opisie przedmiotu zamówienia.  

2) Dostosowanie się do harmonogramu zajęć wyznaczonego przez Zamawiającego. 

3) Przekazanie Zamawiającemu opracowanych programów zajęć w terminie do 10 dni roboczych od dnia podpisania umowy. 

4) Przekazanie Zamawiającemu w wyznaczonych w umowie terminach wypełnionego dziennika zajęć oraz karty rozliczenia zajęć 

wykonanych w danym okresie rozliczeniowym. 

5) Przekazywanie w formie telefonicznej lub e-mail, niezwłocznie informacji o problemach mogących wpływać na przebieg oraz 

organizację zajęć. 

6) Zapewnienie kadry o wymaganych w zapytaniu ofertowym : wykształceniu, uprawnieniach i doświadczeniu. 

7) Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia, że wszystkie dokumenty i materiały opracowane przez Wykonawcę oznaczone będą 

za pomocą oznaczeń tekstowych oraz logotypów Projektu. 
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Część 1 Zajęcia i warsztaty dla dzieci i młodzieży 

 

L.p. Nazwa zadania Jednostka 

miary 

Ilość 

łączna 

Długość 

1 

spotkania 

[h] 

Opis (  forma zajęć, 

wielkość grup,  

częstotliwość 

spotkań ) 

Wymagania dotyczące personelu. Dokumenty dotyczące kadry 

wykazanej w zał. nr 4 zapytania należy złączyć do  zapytania 

ofertowego tj: dyplomy, zaświadczenia potwierdzające wykształcenie i 

kwalifikacje  oraz (zaświadczenia/ rekomendacje/ umowy) 

potwierdzające  doświadczenie. 

1 

Warsztaty z 

przedsiębiorczości  

 

godzina 213 1 Zajęcia grupowe  

7 klas po  2 godziny  

Dla 6-8 klasy szkoły 

podstawowej  oraz 

1-4 klasy liceum 

Zajęcia x  2 razy w 

miesiącu dla każdej 

klasy.  

 

Wykonawca  musi dysponować jedną osobą posiadającą poniższe 

kwalifikacje  i doświadczenie: 

1.Wykształcenie wyższe  

2.Stosowne kursy lub uprawnienia do prowadzenia warsztatów z 

przedsiębiorczości. 

3. Doświadczenie zawodowe w pracy z dziećmi w ilości minimum 100 

godzin. 

4.Zaświadczenie   osób świadczących usługi z  Rejestru Sprawców 

Przestępstw na Tle Seksualnym. 

5.Zaświadczenie o niekaralności z Krajowego Rejestru Karnego.  

 

2. 

Zajęcia integracji 

sensorycznej   

godzina 282 1 Zajęcia 

indywidualne  dla 

20 dzieci. 

Około 15  godzin  

dla każdego ucznia. 

 

Wykonawca  musi dysponować jedną  osobą posiadającymi poniższe 

kwalifikacje  i doświadczenie: 

1.Wykształcenie wyższe: z fizjoterapii, pedagogiki (w tym pedagogiki 

specjalnej), psychologii, którzy dodatkowo ukończyli  

certyfikowany kurs kwalifikacyjny/studia podyplomowe z zakresu 

diagnozy i terapii SI 
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2. Doświadczenie zawodowe w pracy z dziećmi w ilości minimum 100 

godzin. 

4. Zaświadczenie   osób świadczących usługi z  Rejestru Sprawców 

Przestępstw na Tle Seksualnym. 

5.Zaświadczenie o niekaralności z Krajowego Rejestru Karnego. 

 

3. 

Zajęcia Biofeedback 

indywidualne 20 uczniów 

x 20 h 

godzina 287 1 Zajęcia 

indywidualne  dla 

20 dzieci. 

 Ok.15 godzin  dla 

każdego ucznia. 

Zamawiający 

zapewnia urządzenie 

do prowadzenia 

zajęć Biofeedback. 

 

Wykonawca  musi dysponować jedną osobą posiadającą poniższe 

kwalifikacje  i doświadczenie: 

1.Wykształcenie wyższe  

2.Stosowne kursy lub uprawnienia, do prowadzenia zajęć z biofeedback. 

3. Doświadczenie zawodowe w pracy z dziećmi w ilości minimum 80 

godzin. 

4.Zaświadczenie   osób świadczących usługi z  Rejestru Sprawców 

Przestępstw na Tle Seksualnym. 

5.Zaświadczenie o niekaralności z Krajowego Rejestru Karnego.  

4. 

Zajęcia Trening 

Umiejętności Społecznych   

 

godzina 43 1 Zajęcia grupowe – 3 

grupy. 

Grupy  po  6-7  osób   

Zajęcia x  1 raz w 

miesiącu. 

Ok 14 godzin na 

grupę 

Wykonawca  musi dysponować jedną osobą posiadającą poniższe 

kwalifikacje  i doświadczenie: 

1.Wykształcenie wyższe psychologiczne lub pedagogiczne. 

2. Doświadczenie zawodowe w prowadzeniu zajęć TUS z dziećmi w 

ilości minimum 20 godzin. 

3.Zaświadczenie   osób świadczących usługi z  Rejestru Sprawców 

Przestępstw na Tle Seksualnym. 

4.Zaświadczenie o niekaralności z Krajowego Rejestru Karnego.  

 

1. Dokumentacja: 
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Wykonawca  jest zobowiązany prowadzić  listy obecności opatrzone: datą, liczbą zrealizowanych   godzin,  imieniem i nazwiskiem  osoby 

prowadzącej, danymi uczestników (imię i nazwisko ), podpisem osoby prowadzącej.  

Wykonawca   po podpisaniu umowy w ciągu 3 dni  jest zobowiązany do przedstawienia harmonogramu  wsparcia  na okres kolejnych 3 

miesięcy  i aktualizować go na bieżąco 

2. Usługi świadczone mają być przez osoby wskazane w złożonej ofercie. Dopuszcza się możliwość zmiany osoby/ób po złożeniu 

analogicznych, jak w zapytaniu, dokumentów i po uprzedniej akceptacji. 

3.Dokumentacja z realizacji zamówienia w poszczególnych obszarach przechowywana będzie przez Wykonawcę przez okres wynikający 

z dokumentacji projektu w sposób określony w umowie powierzenia danych osobowych. 

4. Przy organizacji poszczególnych działań , w tym tworzenia programów zajęć Wykonawca zobowiązany jest do uwzględnienia osoby z 

różnym rodzajem niepełnosprawności, możliwości czasowe udziału uczestników/uczestniczek projektu w poszczególnych działaniach. 

5. Rozliczenia wykonanej usługi będą dokonywane na podstawie dostarczenia oryginałów, w wersji papierowej, wypełnionych dokumentów: 

harmonogramy, listy obecności potwierdzające skorzystanie z usługi, protokoły odbioru. 

 

Część 2. Podnoszenie kompetencji i kwalifikacji kadry dydaktycznej szkół. 

 

L.p. Nazwa zadania Jednostka 

miary 

Ilość 

łączna 

Długość 1 

spotkania [h] 

Wymagania dotyczące personelu 

1. Szkolenie: Umiejętności poznawcze 

dzieci i ich wpływ na rozwój 
szkolenie 1 8 Wykonawca  musi dysponować jedną osobą posiadającą 

wykształcenie wyższe  oraz doświadczenie w 

przeprowadzeniu  min. 1 szkolenia  dla  nauczycieli. 

2. Szkolenie: Trening Umiejętności 

Społecznych 
szkolenie 2 4 Wykonawca  musi dysponować jedną osobą posiadającą  

certyfikat trenera TUS, wykształcenie wyższe, doświadczenie 

w przeprowadzeniu  min. 1 szkolenia  dla  nauczycieli 
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3. Szkolenie:  Jak identyfikować potencjał i 

wspierać uczniów  
szkolenie 2 4 Wykonawca  musi dysponować jedną osobą posiadającą 

wykształcenie wyższe  oraz doświadczenie w 

przeprowadzeniu  min. 1 szkolenia  dla  nauczycieli. 

4. Szkolenie:  Edukacja włączająca.   szkolenie 2 8 Wykonawca  musi dysponować jedną osobą posiadającą 

wykształcenie wyższe  oraz doświadczenie w 

przeprowadzeniu  min. 1 szkolenia  dla  nauczycieli. 

5. Szkolenie: Mediacje rówieśnicze.  szkolenie 2 4 Wykonawca  musi dysponować jedną osobą posiadającą 

wykształcenie wyższe  oraz doświadczenie w 

przeprowadzeniu  min. 1 szkolenia  dla  nauczycieli. 

6. Szkolenie: Kodowanie i programowanie  szkolenie 1 8 Wykonawca  musi dysponować jedną osobą posiadającą 

wykształcenie wyższe  oraz doświadczenie w 

przeprowadzeniu  min. 1 szkolenia  dla  nauczycieli. 

7. Szkolenie: Ekspansja kulturalna  szkolenie 2 4 Wykonawca  musi dysponować jedną osobą posiadającą 

wykształcenie wyższe  oraz doświadczenie w 

przeprowadzeniu  min. 1 szkolenia  dla  nauczycieli. 

8. Szkolenie Komunikacja i współpraca z 

rodzicami/ opiekunami prawnymi  
szkolenie 2 8 Wykonawca  musi dysponować jedną osobą posiadającą 

wykształcenie wyższe  oraz doświadczenie w 

przeprowadzeniu  min. 1 szkolenia  dla  nauczycieli. 

9. Szkolenie: Praca z osobami dotkniętymi 

doświadczeniem migracji  
szkolenie 2 8 Wykonawca  musi dysponować jedną osobą posiadającą 

wykształcenie wyższe  oraz doświadczenie w 

przeprowadzeniu  min. 1 szkolenia  dla  nauczycieli. 

 

 

Orientacyjne terminy szkoleń  w okresie od III.2026 r. do VIII.2027 r. 

Przedmiotem zamówienia  jest przeprowadzenie szkoleń dla  kadry szkół   (2 grupy  po ok. 20-21  osób). Łącznie 41 osób. 
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- zajęcia będą realizowane w formie stacjonarnej, w siedzibach  szkół  w formule weekendowej lub w dni wolne od zajęć  lekcyjnych. Szkolenia 

mogą być prowadzone również w dni robocze  od poniedziałku do piątku popołudniami (nie prędzej niż od godz. 16.00), nie dłużej niż 4 godz. 

w ciągu 1 dnia; 

    - harmonogram szkoleń  zostanie ustalony w terminie do 7 dni od podpisania umowy na pierwszy miesiąc projektu, następnie ustalany   na 

bieżąco na kolejne miesiące; 

- ilość osób na każdych zajęciach: 20-21 osób (grupa) 

- zakres merytoryczny szkoleń  Wykonawca  po podpisaniu  umowy zaproponuje ramowy program  w odniesieniu do każdego szkolenia, z 

uwzględnieniem co najmniej celu głównego szkolenia; 

-  test wiedzy (ex ante i ex post) zgodnie z wytycznymi  Funduszu  Europejskiego dla Pomorza 2021-2027 ;  

- do każdego tematu szkolenia Wykonawca opracuje materiały merytoryczne, zarówno w formie prezentacji, jak i materiałów pomocniczych 

(np. karty pracy, przykładowe ćwiczenia, itp.); materiały pomocnicze mają być tak opracowane, by nauczyciele mogli z nich korzystać w trakcie 

swojej pracy z dziećmi/rodzicami (jeśli dotyczy), 

- wszelkie materiały i dokumenty w ramach niniejszego postępowania muszą być zgodne z: Wytycznymi dotyczącymi informacji i promocji 

Funduszy Europejskich na lata 2021 – 2027 oraz Wytycznymi dotyczącymi realizacji zasad równościowych w ramach funduszy unijnych na 

lata 2021 – 2027; 

- wykonawca zabezpieczy sprzęt na potrzeby realizacji szkoleń, m.in. laptop, ekran, projektor multimedialny, itp.; 

- wykonawca sporządzi oraz dostarczy certyfikaty udziału w szkoleniach, które zgodne będą z § 18 ust. 2 rozporządzenia MEN w sprawie 

kształcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. poz. 1632).  

Podstawowe obowiązki Wykonawcy: 

1) Realizacja spotkań o minimalnym zakresie wskazanym w opisie przedmiotu zamówienia. 

2) Przekazanie Zamawiającemu opracowanych programów szkoleń w terminie do 10 dni roboczych od dnia podpisania umowy. 

3) Przekazanie Zamawiającemu w wyznaczonych w umowie terminach wypełnionych list obecności. 

4) Przekazywanie w formie telefonicznej lub e-mail, niezwłocznie informacji o nieobecnościach uczestnika projektu w spotkaniach, 

rezygnacjach uczestnika projektu lub problemach mogących wpływać na przebieg oraz organizację spotkań. 
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5) Zapewnienie kadry o wymaganych wskazanych w zapytaniu ofertowym (wykształcenie, uprawnienia i doświadczenie). 

6) Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia, że wszystkie dokumenty i materiały opracowane przez Wykonawcę oznaczone będą 

za pomocą oznaczeń tekstowych oraz logotypów Projektu. 

 


